worlkcube sErVICES

Reklam Ajanslar, Halkla lliskiler Sirketler,

Medya Satinalma Ajanslar, Medya Takip
Ajanslar, Dogrudan Pazarlama Sirketleri Icin
Ozel Coztim; Workcube Services
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Workcube dervices Nedir?

Workcube, %100 internet teknolojisine dayanan bir kurumsal yonetim yazilimidir. Workcube'un iletisim sirketlerine
uygun olarak tasarlanan ¢ézimu Workcube Services iletisim ajanslarinin performanslanni artiran, zamandan ve
harcamalardan tasarruf saglayan, ajansin yonetim becerilerini gelistiren bir yazilm ¢6zUmudur.

Ajans ydnetim araglar ile ajanslarin misterileri adina kullanabilecekleri iletisim ve marketing araglarini bir arada
sunan Workcube Services en genis kapsamli ¢6zUm olarak iletisim ajanslarina rekabet avantaji kazandinir.

Projelerinizi (kampanyalarinizi), zamaninizi ve galisanlarinizi daha iyi ydnetmenin yani sira, musteriden freelance
calisanlara ve hatta tedarikgilere kadar projelerin (kampanyalarin) ttim bilesenlerini ayni sistem tzerinde is
yapabilir, bilgi paylasabilir, iletisim kurabilir hale getirir.

Personel

Is gicti planlama - Personel zaman y&netimi

- Harcama raporlari - Sirket ajandasi - Dijital
varliklara hizli ulasim - Hizli is onaylatma

- Personel ise alma yonetimi - Ozltik islemleri
- Performans degerlendinrme - Personel egitimleri
- Yetki ve sorumluluk atama - Kariyer planlama

Finans ve Biitceler

Kapsamli finans ydnetimi (Cari hesap, Kasa,
Banka, Cek/Senet v.d.) - Finans Senaryolari
- Siparis kaydindan otomatik faturalandirma
- Masraf / Gelir merkezleri tanimlama -
Musteri cari durum raporian - Gergek zamanli,
gok ydnlt kurumsal finansal raporlamalar

- Butce planlama - Biitge raporlan
(Gergeklesen/Planlanan karsilagtirmalarr) -
Kampanya btitce yonetimi

Tedarikgiler

Satin alma teklifi toplama

- Satin alma siparisleri

- Anlasma yonetimi

- Teslim/Sevkiyat takibi

- Tedarikgi kurumsal bilgi takibi
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workcube’

entire solution for e-business

Yoneticiler
' Kampanya / Proje durum ve karlilik takibi
. K - Personelin tretkenlik ve zaman yonetimi

takibi - Sirket nakit akis takibi - Cok yonlu
musteri analizi - Karsilastirmali cari faaliyet
ozetleri - Finans gtindemi takibi ve dahasi

Proje ve Kampanyalar
Proje/Kampanya ekibi olugturma

- Proje cizelgesi - Proje takvimi - Iliskili
dijital varliklar - Proje ekibine toplu
emailing - Proje/Kampanya satin almalan
- Cok yonlu grafikli kampanya
raporfamalart (kampanya gelirleri, is glict
ve satin alma maliyetleri, kar/zarar v.b.)

Miisteriler

Musteni ve is firsatlan takibi - Teklifler - Tekliften
siparis olusturma - Banka hesabindan calisan
iletisim bilgilerine cok yonlt merkezi kurumsal
miisteri bilgi takibi / Musteri Balanced Scorecard
Raporlamalari / Iliskili toplantilar / Tliskili belgeler
- Online musteri onayi alma - Mdsteriye
kampanya ve isleri takip imkani sunma



| WOrkcube SERVICES SiZE NE SAGLAR?

—— Workcube dervices dize Ne vaglar?

Workcube Services ile

* Potansiyel satis hakkindaki detayli bilgiye istediginiz yerden aninda ulasirsiniz.

* Firsatlaria ilgili takipleri kaydeder, firsatlari asamalandinirsiniz.

* Firsatlara iliskili teklifleri, belgeleri ekleyebilirsiniz.

* Firsat kaydi Uzerinden firsatin satisa dontsmesi igin gergeklestirilen tim
toplanti ve gérismeleri kayrt ve takip edersiniz.

* Firsattan kolaylikla o firsat ile ilgili proje kaydi yapar, is atayabilirsiniz.

* Firsatlaninizla ilgili, aylik satis aktivitesi, firsatlann gergeklesme orani v.b.
raporlamalar elde edersiniz.

» Tum sirketteki ilgili calisanlar o firsat ile ilgili tim bilgileri bir arada gortp
degerlendirme sansina sahip olur.

= Miisterilerinizle liskinizi
Bituinlikli Olarak Yonetirsiniz

Workcube Services, alt (tali) sirketlere, cografi bolumlere, farkh
ofislere, departmanlara sahip gok uluslu sirketlerle bile gereken
esneklikte bir iliski yurttmenizi saglar. Misterilerinizle ok kademeli
ve katmanli iliski kurma imkani verir. Ornegin sirket kademesinde
miisterinizin endustri tipi, satis hacmi ve genel merkez adresi gibi
bigilere ulasirken, kisisel kademede miisteri galisanlarinin gérevini,
== cep numarasini ve e-mail adreslerini ayri ayri kaydedebilirsiniz.

Firsatlarinizi Dogru
Yonetir, Isinizi Gelistirirsiniz
Gerek yeni musteri edinmek gerekse var olan miisterilerde
olusan yeni proje firsatlarini takip etmek iletisim
ajanslarinda en zorlanilan ve en ¢ok atlanilan konulardan

biridir. Firsat siirecini dogru yonetmemek bazen projeyi
hatta musteriyi kaybetmemize sebep olabilir.

» Musterinizin subeleri, calisanlar, siparisleri, verdiginiz teklifler, yaptiginiz
- = anlagmalar, muhasebe ve finans bilgileri, banka hesaplar, kredi kartlar,
: iliskili projeler (kampanyalar) dahil mUsterilerinize ait bilgileri bitinsel

bir sekilde bir arada gérme ve yonetme, sirketiniz blinyesinde musteriden

sorumlu ekip olusturma imkani kazanirsiniz

* Workcube Services'in sundugu 360° misteri performans 6lcimu araglan
ile musterinizin gergek karlihgini, finansal risklerini, proje ve buttn halde
musteri icin yapilan satin alma ve adam/saat harcamalarini grafiklerle
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e analiz etme sansina sahip olursunuz. T ————— | — =
J— o * MUsterinizi Partner Portal'e (B2B) eristirerek yaptiginiz kreatif islere, e — —
e _ exr (il tekliflere, biitgelere online onay alabilir, miisterinize kampanya calismalarini . 3 T
miiaca - , I
yakindan takip etme sansi sunabilirsiniz. = - e
e e ——
—— —me——semn
T K
, . —— Hazirladiginiz sablonlar (brief, 6n satis, is analizi
r T —

vb.) ile musterilerinize ait tiim bilgileri belli bir
standartta edinir, kaydeder ve paylastirirsiniz. .
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. Workcube SERVICES SIZE NE SAGLAR?

. o e : Workcube icerisinde literatir, yazisma,
Islerinizi ve Kampanyalarinizi r— : !(urumi:s.tl & If'§'5(?l Aj.:smdanlu ve - .
. .. & o Is Trafigini Yonetirsiniz adres defteri, online mesaj, konferans
Yonetirsiniz e —— int ¥ onetirsir
L Workcube Services Ajanda modiilii ile giinliik, haftalik ve aylik olarak

gorisme, not defteri, onay uyari

Workcube Services sirket galisanlarinin, proje/kampanya ekiplerinin, islerini - e T e e

tkin bir bicimd Klesti ) d lur. T Il calisan i —— detayl randevu, olay, toplanti kayd: ve takibi yapabilirsiniz. Olaylarda

etkin bir bicimde gergeklestirmesine yardimei olur. Tam zamanh calisanlarin, = — = A - o . R IR BRPT R

freelance ve saha galisanlarinin, tedarikgilerin ve hatta miisterilerin bir arada e — e e I;at;l!rr.}cxe Pllfével:lle;ektklzv:l)('a;;l:at;§LmBgru:Ia;| sggt:.gln;:feélzlaitt:’:jlglrl‘?ar; ekranlari glbl, Ilet|$|m| artiran ve
proje/kampanya yiiriitmelerine imkan tanir. e : i T — u kisilerin ajandasina da otomatik eklenir. Bu sayede is gruplari, departma

kolaylastiran sayisiz fonksiyon bulunur.

S . o belere 6zel tiim sirket li igin ajanda kayitlar girebilirsiniz.
Kampanya ekibi olusturma, is atama, kampanya btgesi takibi, kampanya veya subelere ozel veya tim sirket genell igin ajanda fayicar: girebiirsiniz

06/ www.w

toplantilan, iliskili bilgi ve belgeler (misteri briefi, sozlesmeler v.b.), proje satiglan ~

* Workcube ajanda modult ile bir olay kaydi igin farkli kanallardan uyarn mesajlar

ve satin almalari, zaman harcamalart v.b. tim faaliyet ve bilgilerin tek merkezden olusturabilir, olay kayrtlari ile ilgili Web, belli bir tarih ve saatte génderilmek
yénetilmesini saglar. Is dncelikleri, calisan is durumu, iliskili isler v.b. farkli — tizere e-mail ve SMS uyar kaydi yapabilirsiniz. E-mail ve Web uyarilarinda uyari
kriterlere gore is planlamasi yapmanizi saglar. iy bilgisi olay detay sayfasi linki ile birlikte iletilir.
T * Workcube ajanda da sirketinizde ortak kullanilan fiziki varliklar (toplanti odasi,
Workcube Services ile otomobil, projeksiyon cihazi v.b.) icin, olaylarla iliskili olarak rezervasyon
* Her bir Proje/Kampanya igin ¢zel ekip * isleri atarken ise 6zel not ve icerik yapabilirsiniz. Bu sayede sirket icerisindeki toplant, ulasim trafigi belirgin dlgtide
olusuturabilirsiniz. girebilirsiniz. diizenlenmis olur.
* Ekip Uyelerine, hedef bitis tarihi, is 6nceligj, * Tek tiklamayla bir calisanin elindeki tiim * Workcube ajandanin paylastirma 6zelligi sayesinde, ajandasini paylasima agan
iliskili diger isler, dngoriilen biitge, Gngdrilen isleri, bir proje/kampanya igerisindeki tiim - . AT .
M S . o S herkesin ajandasi diger kullanicilar tarafindan erisilebilir hale gelir. Bu sayede
stire v.b. detayli bilgiler ile birlikte is atamasi is kayitlarini gérebilir, tamamlanmis isleri o . .
yaparsiniz (yapllan is atamalan calisanlarin giindemden distirebilirsiniz. yonet|.c.|ler calisanlarinin ajandalarini yakindan takip ederek rahatlikla planlama
hem ajandalarina islenir hem de email ile * Proje/Kampanya kapsaminda teklif alir, teklif yapabilirler.

bildirilir)

Islerle ilgili otomatik hatirlatmalar ve email
uyarilan yaparak higbir seyin gézden
kagmamasini saglarsiniz.

Isleri kategorize eder, birbirine benzer isleri
karsilastirarak galisanlarin performansini
degerlendirirsiniz.

Islerin tahmin edilen ve gergeklesen
stirelerini karsilastirabilirsiniz.

islerle ilgili dosya ve dijital varliklan
proje/kampanya sayfasina ekleyerek
calisanlanin istedikleri anda ihtiyag duyacaklan
bilgi ve belgelere ulasmasini saglarsiniz.
Isleri birbiriyle iliskilendirebilir, is akis zinciri
olusturabilirsiniz.

Faturalandirma asamasina kadar islere farkli
asamalar verebilirsiniz (tasarim, mUsteri
onayl, uygulama, fatura edilecek v.b.)

orkcube.com

verirsiniz

* Proje/Kampanya ile ilgili tim notlan
kaydedebilir, iliskili belgeleri sisteme
yUkleyebilirsiniz

* Proje/Kampanya seyrini izler, gecikmeleri
tespit edersiniz

* TUm proje ekibine ortak email génderir,
online iletisim kurabilirsiniz.

* Proje/Kampanya biitgesini takip eder ve
yonetirsiniz

* Herhangi bir is, kampanya veya proje ile
ilgili adam/saat maliyeti, satin alma
harcamalan, kullanilan materyaller ve diger
harcamalar igin gergekgi raporlar elde
edersiniz.

* Workcube ajanda diinyadaki tim zaman dilimlerini destekler ve kayit yapmaya
imkan tanir. Bu ozellik sayesinde ajanda modultntn bir diger 6zelligi olan online
gorintult konferans toplanti, online egitim v.b. olaylarda farkli cografyalardaki
herkes ayni anda olaya katilabilir.

* Workcube ajanda modult, "Proje Yénetimi" modll ile birebir entegre calisir.
Proje modultinden eklenen tim is kayrtlar, ilgili galisanin ajandasina otomatik
olarak eklenir.




. workcube SERVICES SIZE NE SAGLAR?

Calisanlarinizin Zamanini
Etkin Planlar ve Yonetirsiniz.

Workcube Services, ana gider kalemi calisanlar ve bu calisanlarin

harcadigi zaman olan iletisim ajanslari igin takibi gok zor olan zaman

yonetimini basit, kolay ve hizli hale getirir. Calisanlar sistemde var
olan verileri kullanarak kisisel zaman harcama kayitlarini hig vakit
kaybetmeden ve rahatlikla yaparlar.

Calisan zaman harcamas, girilen stire icin kaydi yapan calisanin maas, ek
odenek v.b. sirkete olan tiim maliyet tanimlar tzerinden otomatik
hesaplanir.

Siz de her bir galisanin yaptigi zaman harcama kayitlan tzerinden otomatik
olusan konsolide raporiarla, belli bir zaman araliginda hangi calisanin hangi
ise ne kadar zaman harcadigini, kampanyalarin, projelerin ve musterilerinizin
gergek maliyet ve karliligini gorebilir, benzer is yapan calisanlari birbiriyle
kiyaslayarak performanslanini degerlendirebilir, calisanlar arasinda is
planlamasi yapabilirsiniz.

Workcube Services Zaman Yénetimi Modiilii ile

* Calisanlarinizin zaman kullanimini en glincel haliyle takip edersiniz.

* Her birisin gercekte ne kadar strdtginu bilirsiniz.

« Islerin planlanan ve gerceklesen stirelerini karsilagtirabilirsiniz.

* Sirket igerisindeki gercek is glicti maliyetini dlger, faturalandirmalarinizi daha
gercekgi ve dogru yaparsiniz.

* Calisan, musteri, is, kampanya, departman, sube bazinda zaman harcama
takibi yapabilirsiniz.

* Harcama kayitlarini PDF, Excel dokiimani olarak kaydedebilir, sistem
icerisinden email olarak gonderebilir veya gikislarini alabilirsiniz.

Workcube insan Kaynaklar Modiili ile 6zlik
islemlerinden ise almaya, calisanlarinizla ilgili
ttm bilgi ve operasyonlar yonetebilirsiniz.

08 www.workcube.com
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Paranizi ve Miisterilerinizin Biitcelerini
En Etkin Sekilde Yonetirsiniz

Workcube Services icerisinde yer alan, birbirileriyle ve diger Workcube modiilleriyle
tam entegre bigimde galisan Finans, Muhasebe, Biitge, Fatura modiilleri sirketinizin
gelir ve giderlerini, nakit akisini en etkin sekilde yénetmenize imkan tanir.

Finans modulli cari, kasa, banka, gek-senet gibi klasik finans ydnetimi fonksiyonlarinin
yani sira yapilan ttim satin alma ve harcamalarin etkin bigimde yonetilmesini saglayan
masraf yonetimi, gelecege dair finansal senaryo kurgulari yaparak nakit akisinizi daha

iyi takip etmenizi saglayan Finansal Senaryo moddillerine de sahiptir.

Uluslararasi ve Turk muhasebe standartlarina uygun her ttru finansal tablo ve defter
kaydr icin Workcube Muhasebe moduli Finans ve Fatura moddlleri ile tam entegre
calisarak tim yasal hesaplama ve belgelerin (e-bildirge kolayligi dahil) hazirlanmasina

olanak tanr.

Workcube farkli dil, para birimi ve vergi hesaplarini desteklemesi sayesinde uluslar
arasl pazarda veya uluslararasi musterilerle is yapan tim sirketler igin uygun bir

¢ozUmdur.

Workcube ile Hicbir Faturay: Atlamazsiniz

Proje ve siparis moddilleriyle entegre olarak ¢alisan fatura modult fatura kesmeyi ¢ok kolay
hale getirir. Siparis kaydi tizerinden ilgili calisanin fatura edilecek dedigi is, bu kayrttaki bilgilerin
otomatik kullanimiyla finans departmani tarafindan tek bir tusla faturaya déntsturlur.

* Faturaya sinirsiz sayida satir ekleyebilirsiniz

« Isteginize gore sekillendirilen sablonlar
Uzerinden fatura basabilirsiniz (Uzerinde
ne kadar bilgi yer alacagini siz belirlersiniz.)

* Fatura Uzerinden 6demeleri ve o faturaya
konu is veya projeye istinaden yapilan satin
almalar takip edebilirsiniz.

* Zaman harcama entegrasyonu adam/giin,
adam/saat faturalandirmalaninizi ok kolay
ve hizll yapmanizi saglar.

* Alinan ve kesilen fatura kayrtlan gerceklesen
rakamlar olarak aninda btcelere yansir.

« lliskili diger belgeleri, satin alma faturalanini
fatura ile iliskilendirebilirsiniz.

Workcube ile Biitce Planlarinizi Cok Rahat ve Hizli Yaparsiniz

Msterileriniz igin her bir ise ve kampanyaya 6zel bitge hazirlamak yogun zaman alan bir
istir ve genellikle her musteri yoneticisi tarafindan farkli farkli bigimlerde hazirlanarak

mUsterilere sunulur.

Workcube Services Biitge modUlti hem musterileriniz igin gelistireceginiz kampanya butgelerini
kayrt ve takip etmenizi hem de kendi kurum igi genel butcenizi takip etmenizi saglar.

Tum planlar sistemde kayith oldugu icin ilgili herkes butgeler tizerinde geriye dénik kontroller
yapabilir. Bitce planlanniz standarda oturur, hazilanmasi ve yonetiimesi ok kolay hale gelir.

* Sinirsiz sayida bitge tanimlayabilirsiniz.

* Kampanya/Proje, Musteri, Miisteri Kampanya
Ekibi bazinda butce kaydi yapabilirsiniz.

* Butcelerde kullanilmak Uzere sinirsiz sayida
masraf/gelir merkezi, bitce kalemi, aktivite
tipi tanimlayabilirsiniz.

 Bitce modult direkt olarak fatura, cani
hesap, muhasebe modlleriyle entegre
oldugu icin butceler ile ilgili planlanan ve
gerceklesen raporiarini tek bir tusla
alabilirsiniz.

* Hazirladiginiz butceleri PDF'e, Excel
tablosuna dondsttrebilir, gikis alabilirsiniz.

* Bitgeleri kopyalayarak birbirinin benzeri
projeler igin hazirladiginiz butgeler icin fazla
vakit kaybetmezsiniz.

* Bitgelerinize kurumunuz logosunu, iletisim
bilgilerini ekleyerek sirketinize 6zel hale
getirebilirsiniz.

[ e W _._':;
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. workcube SERVICES SiZE NE SAGLAR?

Satin Almalarinizi ve
Tedarikgilerinizle Olan
lliskilerinizi Etkinlestirirsiniz.

Workcube Services Satin Alma modiilii gerek sirketiniz gerekse
misterileriniz adina yaptiginiz tiim satin almalari en etkin ve optimum
maliyetle ydnetmenizi saglar. Tedarikgilerinizi kampanya ve projelerinizin
birer pargasi olarak sisteme dahil etmeniz miumkunddr.

Dijital Varliklarinizi Yonetirsiniz

Workcube Services, sirketinizdeki tiim dokiiman ve dijital varliklari
glivenli bir bicimde merkezi bir veri tabani tizerinde depolamanizi ve
cografyadan bagimsiz olarak tiim calisanlarinizla paylastirmanizi saglar.
Sistem Uzerinde musteri kayd, proje, is, fatura, siparis gibi farkli islemler
esnasinda sisteme ytklenen tim belgeler merkezi olarak Varliklar
modtlinde toplanir.

Logolar, Grtin gorselleri, ambalaj tasarimlar, tasarnim drnekleri, brostir v.b.
Workcube Services Satin Alma Modiilii ile

» Gergekgi ve maksimum kar elde edecek sekilde talep ve satin alma planlan
yaparsiniz.

dokiimanlann PDF formatlar, prezentasyonlar, video ve ses kayitlart dahil
istenen her uzantida ve formatta doktiimanin upload edilebildigi —
Workcube'de dijital variiklan liste veya thumbnail formatinda goriinttilemek,

* Yaptiginiz satin almalar satis sipariglerinizle veya ilgii proje/kampanya ile varliklara iliskin anahtar kelimeler kaydetmek, dijital varliklar arasindan

iliskilendirerek yaptiginiz harcamalart is, misteri ve proje bazinda takip edersiniz.

o . . kelime, dokiiman tipi, kaydeden v.b. farkli kirterlerle arama yapmak
* Satin alma siparisi kaydindan otomatik fatura kesebilirsiniz. P K3y yap

. . mUmkunddr.
* Satin alma kayrtlar ile gelen faturalar karsilastirarak dogruluk kontrolleri

yapabilirsiniz. Workcube Services, dokiiman ve dijital varliklarin kolaylikla bulunmasini,

* Fiyat, kalite, hizmet seviyesi, tedarik stiresi v.b. faktorleri gdzonine alarak sirket icerisindeki herkesin en dogru belgeyi veya gorseli kullanarak

tedarikgilerinizi siniflandirabilir, bu sayede tedarik zinciriniz Uzerindeki kontroltintizt
ve pazarlik glictintizi maksimum hale getirirsiniz.

* Satin alma yapan calisanlarinizi daha etkin kilmak ve denetlemek igin belli
miktarlara kadar (bitce) onaysiz satin alma serbestisi taniyabilir, sistem igerisinde
is akislan olusturarak satin alma stiregleri igin kolaylikla onay ve bildirim hiyerarsisi
yaratabilirsiniz.

sirketinize ve mUsterilerinize ait standartlarinizi korumanizi, maliyetlerinizi

dustirmenizi ve calisanlannizin Uretkenliginin artmasini saglar. Ihtiyag duyan

her kisiyi istedigi anda istedigi bilgi ve belgeye eristirerek ekip ¢alismasini
ve isbirligini gelistirir.
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* Satin alma teklifleri ile tek bir teklif kaydi Gzerinden birden ok tedarikgiden
teklif isteyebilir, istenen ve gelen teklifleri tek bir merkezden takip edebilirsiniz.

{ = g B B @ # @ @ s_ 1 =
e T =T = CD, kitap, projeksiyon cihazi, bilgisayar, = m W B o4 d @
Satin alma modilu tedarikgilerinizle olan — = yazilim, otomobil, logo, teklif, sozlesme ve = s ACRE R RSy
iliskilerinizi gelistirmenin yani sira satin alma S dahasi tam dijital ve fiziki varliklarinizi |
maliyetlerinizi belirgin bir bigimde dusrr. - Workcube ile kolaylikla yonetebilirsiniz. T ——.
Tedarikgilerinizle yartttigiiniz is ve iliskileri esnek ' -

ve isbirligine dayali is stirecleri haline dontistirtr.
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